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RESOLUCAO N° 09/2012

Regulamenta a aplicagdo da Lei Federal
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 -
Lei de Acesso a Informagdo, no ambito da
Cdmara Municipal de Sdo Joao Nepomuceno.

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Sdo Jodo Nepomuceno, no uso de suas
atribuigdes legais, RESOLVE:

Art. 1° Todos os setores da Camara Municipal de Sao Jodo Nepomuceno deverdo ser
cientificados e instruidos a respeito da obrigatoriedade de observar as normas de carater
nacional introduzidas pela Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que tem
por objetivo garantir o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no
inciso II do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 2° As informagdes a serem fornecidas pela Camara Municipal de Sao Jodo
Nepomuceno deverdo ser franqueadas ao publico mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administracao publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n® 12.527/11.

Paragrafo tnico. O acesso a informacao sera assegurado também mediante a realiza¢ao
de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participagdo popular ou outras formas
de divulgacao.

Art. 3° O acesso a informagdo de que trata essa Resolucdo ndo se aplica as hipoteses
previstas na legislacdo como sigilo fiscal, bancario, comercial, profissional, industrial e
segredo de justica.

Art. 4° A fim de dar cumprimento ao artigo 8° da Lei Federal n® 12.527/11, a Camara
Municipal de Sao Joao Nepomuceno, independentemente de requerimento devera
promover a divulgacdo em local de fécil acesso, no minimo, das seguintes informagdes:

I — registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades, horarios de atendimento ao publico e identificagdo e contato da
autoridade designada na forma do art. 22 desta Resolugao;
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IT — registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IIT — execugdo or¢amentaria e financeira detalhada;

IV — informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados e notas de empenho
emitidas, indicando o nome do contratado, o objeto, o valor, o prazo contratual e demais
informacdes pertinentes;

V — dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;

VI — remuneragdo e subsidio recebidos por agentes politicos, comissionados de outros
Orgdos Publicos e ocupantes de cargo, emprego e fungdo publica, incluindo auxilios,
ajudas de custo, e quaisquer outras vantagens pecunidrias, bem como proventos de
aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada,
conforme Ato da Mesa da Camara Municipal de Sao Jodo Nepomuceno; e

VII — respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

Paréagrafo unico. Sem prejuizo da divulgagdo das informagdes constantes deste artigo
por outros meios, o CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC devera
empreender as providéncias necessarias a sua divulgagdo no sitio oficial da Camara
Municipal de S3o Jodo Nepomuceno na rede mundial de computadores (internet),
observando os requisitos previstos no § 3° do artigo 8° da Lei Federal n® 12.527/11.

Art. 5° O CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC sera responsavel pelo
servico de informagdes ao cidaddo previsto no artigo 9°, inciso I, da Lei Federal n°
12.527/11, devendo, em adigao as atribuigdes:

I — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;

IT — informar sobre a tramita¢ao de documentos; e

III — protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes.

Pardgrafo tinico. Compete ainda a0 CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC:

I — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informagao;

II — o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de
numero do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido; e

III — o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informagao, quando couber.

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.
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§ 1° O pedido serd apresentado em formulario padrdo, disponibilizado em meio
eletronico e fisico, no sitio da internet e no CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO -
CAC, conforme modelos dos anexos I e II.

§ 2° Os pedidos de acesso a informagdo poderdo ser recebidos por qualquer meio
legitimo, inclusive via fax, correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os
requisitos do art. 7°.

§ 3° Na hipétese do § 2° sera enviada ao requerente comunicagdo com o numero de
protocolo e a data do recebimento do pedido pelo CENTRO DE ATENCAO AO
CIDADAO - CAC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 7° O pedido de informacdes de qualquer interessado devera conter:

[ — nome do requerente;

II — nimero de documento de identificacao valido;

IIT — especificacdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV — endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da informagao requerida.

Paragrafo unico. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

I — genéricos;

IT — desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIT — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacao de dados
e informagdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia da Camara Municipal de Sao Joao Nepomuceno, devendo neste caso, se de
seu conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagao ou tratamento de dados.

Art. 8° Para o acesso a informacdes de interesse publico, a identificagdo do requerente
ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitacdo, sendo vedadas também

quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacao.

Art. 9° O acesso a informagdes pessoais devera respeitar a intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° Quando em risco os valores descritos no caput as informagdes pessoais serdo de
acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se
referirem, podendo ser autorizada sua divulgagdao ou acesso por terceiros diante de
previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.
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§ 2° O consentimento de que trata o artigo anterior sera dispensado nas hipoteses
previstas na Lei n® 12.527/11, sem prejuizo de outras hipdteses previstas na legislacao
federal.

§ 3° Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que
trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo unico do art. 20 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de
2002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 4° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente
sigilosa, serd assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou
copia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 5° O acesso a informacgao pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram sua autorizagdo e sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§ 6° Aquele que tiver acesso as informagdes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 10. O acesso aos documentos ou informacodes utilizados como fundamento da
tomada de decisdo, sera assegurado a partir da edi¢cdo da decisdo.

Art. 11. O CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC devera:
I — enviar a informacao ao endereco fisico ou eletronico informado;

II — comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagdo, efetuar
reproducdo ou obter certiddo relativa a informagao;

III — comunicar que ndo possui a informagdo ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela informagao
ou que a detenha.

V —indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 1° Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso II do caput.

§ 2° Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informacgdo ou do
documento, o CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC devera indicar data,
local e modo para consulta, ou disponibilizar copia, com certificagdo de que confere
com o original.
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§ 3° Na impossibilidade de obtencao de copia de que trata o § 2°, o requerente podera
solicitar que, as suas expensas € sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja
feita por outro meio que nao ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 12. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em outro meio de acesso universal, 0 CENTRO DE ATENCAO AO
CIDADAO - CAC devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo tinico. Na hipotese do caput a Camara Municipal de Sao Jodo Nepomuceno
desobriga-se do fornecimento direto da informacao, salvo se o requerente declarar ndo
dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 13. O prazo para resposta do pedido sera de 20 (vinte) dias, contados da data do
protocolo do requerimento, e poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

Art. 14. Para o adequado exercicio de suas atribui¢cdes, o CENTRO DE ATENCAO AO
CIDADAO - CAC podera:

I - requisitar informacdes as unidades e servidores da Camara Municipal, quando
concernentes a respectiva atribui¢do legal, e

IT — solicitar informacdes ao Presidente da Camara Municipal de Sao Jodo
Nepomuceno, quando relativas as atividades parlamentares e politico-administrativas
desempenhadas por Vereadores.

Art. 15. No caso de indeferimento do pedido de acesso a informacao, devera ser
fornecido ao requerente o inteiro teor da negativa de acesso e seu fundamento legal, por
certiddo ou copia, bem como devera lhe ser informado sobre a possibilidade e o prazo
para recurso.

Art. 16. O prazo para o recurso contra o indeferimento do pedido de acesso as
informacdes ou contra o nao fornecimento das razdes e fundamento legal para a
negativa de acesso as informacdes por parte do CENTRO DE ATENCAO AO
CIDADAO - CAC, sera de 10 (dez) dias a contar da ciéncia do requerente.

Paragrafo tnico. O recurso serd dirigido a Mesa da Camara Municipal de Sao Jodo
Nepomuceno, a qual devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 17. O servigo de busca e fornecimento da informagdo sera gratuito, salvo na
hipotese de reproducdao de documentos, situagcdo em que serd cobrado exclusivamente o
valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos ¢ dos materiais utilizados.

Art. 18. A informacdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse formato,
preferencialmente.
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Art. 19. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos da
Camara Municipal de Sdo Joao Nepomuceno para realizacdo de agdes de interesse
publico deverdo dar publicidade as seguintes informacgoes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;
IT - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

IIT - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com a Camara Municipal de S3o Jodo
Nepomuceno, respectivos aditivos, e relatorios finais de prestacdo de contas, na forma
da legislagao aplicavel.

§ 1° As informacdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na internet da
entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 2° A divulgacdo em sitio na internet referida no §1° podera ser dispensada, por decisao
da Mesa da Camara Municipal de Sdo Jodo Nepomuceno, mediante expressa
justificacao da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que nao
disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informacgdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebragao
do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere,
serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até¢ 180 (cento e oitenta) dias
apos a entrega da prestagdo de contas final.

Art. 20. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 19 deverdo ser
apresentados diretamente a Camara Municipal de Sao Jodo Nepomuceno.

Art. 21. A Mesa da Camara Municipal de S3o Jodo Nepomuceno velara para que:

I — a Assessoria de Relacdes Publicas promova campanha de abrangéncia municipal
com enfoque no fomento a cultura da transparéncia na administracdo publica e
conscientizagao do direito fundamental de acesso a informacgao;

IT — a Diretoria Geral promova o treinamento de agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administra¢do publica;

III — 0o CENTRO DE ATENCAO AO CIDADAO - CAC promova a publicacio anual
em sitio eletronico na internet de relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos
de informacdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas
sobre os solicitantes.

Art. 22. Para dar cumprimento ao artigo 40 da Lei Federal n® 12.527/11, o Presidente da
Camara Municipal de Sao Jodo Nepomuceno deverd designar autoridade que lhe seja
diretamente subordinada para, no ambito da Edilidade Saojoanense, exercer as seguintes
atribuigdes:
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I — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma
eficiente e adequada aos objetivos desta Resolucao;

II- monitorar a implementacao do disposto nesta Resolugcdo e apresentar relatorios
periodicos sobre o seu cumprimento;

IIT — recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao aperfeicoamento das
normas € procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta

Resolucao; e

IV — orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto nesta
Resoluc¢do e seus regulamentos.

Art. 23. O agente publico que der causa ao descumprimento das normas constantes
desta Resolucdo estard sujeito as medidas disciplinares previstas na legislagao

municipal.

Art. 24. As despesas com a execu¢ao desta Resolucdo correrdo por conta das dotagdes
or¢amentarias proprias.

Art. 25. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

SAO JOAO NEPOMUCENO, 19 de junho de 2012.

Dr. Gabriel Verardo Loures
PRESIDENTE

Irio Henriques Furtado Filho
VICE-PRESIDENTE

Paulo Cesar de Souza Barreiros
SECRETARIO
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ANEXO I
FORMULARIO PARA PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO
PESSOA NATURAL

Dados do requerente - OBRIGATORIOS

Nome:

Documento de identificacdo (CPF, RG, CNH, ou outro documento valido. Se a op¢do
for por RG, indicar orgdo emissor e UF)

Tipo: Numero:

Endereco fisico (rua/avenida):

Cidade: Estado:
CEP:

Dados do requerente — NAO OBRIGATORIOS *

Telefone (DDD + niimero): ()
()

Endereco eletronico (e-mail):

Sexo: () Masculino () Feminino

Data de nascimento: / /

Escolaridade (completa)
() Sem instrug¢ao formal () Ensino fundamental () Ensino Médio
() Ensino superior () Pos-graduagao () Mestrado/Doutorado

Ocupacio principal:

() Empregado - setor privado () Profis. Liberal/autonomo
() Empresario/empreendedor () Jornalista
() Pesquisador () Servidor publico federal

() Estudante () Professor
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() Servidor publico estadual () Membro de partido politico
() Membro de ONG nacional () Servidor ptiblico municipal
() Representante de sindicato () Membro de ONG internacional
() Outras (especificar) () Nenhuma

Especificacoes do pedido de acesso a informacao

Orgio/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:
() Correspondéncia eletronica (e-mail)

() Correspondéncia fisica (com custo)

() Buscar/Consultar pessoalmente

Especificacao do pedido:
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ANEXO 11
FORMULARIO PARA PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO
PESSOA JURIDICA

Dados do requerente - OBRIGATORIOS

Razao social:

CNPJ:

Nome do Representante:

Cargo do Representante:

Endereco fisico (rua/avenida):

Cidade:

Estado:

CEP:

Dados do requerente —- NAO OBRIGATORIOS *

Telefone (DDD + niimero): ()

)

Endereco eletronico (e-mail):

Tipo de Instituicao

) Empresa — PME

) Empresa publica/estatal

) Instituicao de ensino e/ou pesquisa
) Orgio publico estadual/DF

) Org. Nao Governamental

) Veiculo de comunicagao

N e e T T

) Outros

Area de Atuacio:

() Empresa — grande porte
() Escritorio de advocacia
( ) Orgao publico federal

( ) Orgdo publico municipal
() Partido politico

() Sindicato / Conselho profis.
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() Comércio e servigos () Indtstria () Extrativismo
() Agronegdcios () Governo () Juridica/Politica
() Representacao de Terceiros () Imprensa () Terceiro Setor
() Pesquisa académica () Represent. Sociedade civil

() Outras

Especificacoes do pedido de acesso a informacao

Orgio/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:
() Correspondéncia eletronica (e-mail)

() Correspondéncia fisica (com custo)

() Buscar/Consultar pessoalmente

Especificacao do pedido:




