CAMARA MunicipaL DE SA0 JOAO NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério n°, 074/2025
Inexigibilidade n°. 016/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.  Contratagio de empresa visando Inscrigio dos Vereadores Matheus Muscardi de
Souza ¢ Nei Medina de Oliveira no Curso “DECORO PARLAMENTAR CONDUTAS
VEDADAS, ADVERTENCIAS, CASSACAO E COMO AGIR EM SITUACOES DE
CONFLITO, entre os dias 09/12 A 12/12/2025, na cidade de Belo Horizonte/MG.

2. ESPECIFICACAO DETALHADA DOS ITENS

UNID.
ITE | QT DE ESPECIFICACAO DO VALOR
M Db | MEDID MATERIAL / SERVICO UNITARIO
A

VALOR
TOTAL
ESTIMADO

Inscrigdo  dos  Vereadores
Matheus Muscardi de Souza e
Nei Medina de Oliveira no
Curso “DECORO
PARLAMENTAR
CONDUTAS VEDADAS,
1 02 Serv | ADVERTENCIAS, R$1.690,00 | R$3.380,00
CASSACAO E COMO AGIR
EM SITUACOES DE
CONFLITO, entre os dias 09/12
A 12/12/2025, na cidade de
Belo Horizonte/MG.

3. PRAZO DA CONTRATACAO
3.1. O Contrato tera vigéncia de 30 dias a partir da data de sua assinatura.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1.  Necessidade e justificativa da contratacio:

4.1.1. As inscrigbes dos vercadores da Cdmara Municipal em cursos de capacitagio

visam a continua busca de conhecimentos para melhorias na gestdo Administrativa

Publica do Legislativo Municipal, fortalecendo a atuacfio institucional da Cimara em

beneficio do interesse coletivo.




CAmarAa MunicipaL DE SAo JoAo NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

4.1.2. Dada a complexidade e a atualidade dos contetidos, faz-se imprescindivel contar
com institui¢dio de reconhecida exceléncia e credibilidade, capaz de oferecer formacio
qualificada, atualizada e alinhada as melhores praticas de gestdo publica, assegurando,
assim, o fortalecimento institucional e a modernizagio dos trabalhos legislativos.

4.2. Enquadramento como servigos comuns:

4.2.1, Trata-se de servico cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos ¢ a empresa preenche os requisitos exigidos pela Camara
Municipal.

4.3.  Justificativa para o ndo parcelamento do objeto:

4.3.1. Os servigos contratados nfio foram parcelados porque configura sistema tinico ¢
integrado, sendo inviavel o parcelamento.

4.4. Justificativa da inexigibilidade:

4.4.1. A estratégia de contratagdo dar-se-a por Inexigibilidade de Licitagdo, com
fundamento no inciso I, alinea “f*, do art. 74 da Lei n.14.133/2021, visto que a
contratada preenche os requisitos exigidos pela Cimara Municipal, com eficiéncia,
qualidade e presteza.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descrig@o da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topicos

especificos no itern 1 deste Termo de Referéncia, conforme justificativas apresentadas

no item 3.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Obrigacdes da Contratada:

6.1.1. Manter, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

6.1.2. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega do objeto.

6.1.3. Resporisabilizar-se por todas ds despesds com transporte, taxas, impostos,
alimentagdo, equipamentos, suprimentos ou quaisquer outros acréscimos legais,
necessarios para a prestagio dos servigos, salvo estipulagio em contrario da
Contratarite.

6.1.4. Prestar esclarecimentos e desempenhar atividades, mesmo que ndo especificadas
no presente Contrato, que sejam necessarias a0 bom andamento da confecgfo e
desenvolvimerto dos trabatlios objeto da presente contratacdo.

6.1.5. Executar todos os servigos necessarios ao desempenho do objeto da presente
contratacgio.

6.1.6. Utilizar-se e fornecer profissiondis devida e regularmente contratados e
registrados, qualificados e em numero suficiente as necessidades da Contratante,
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implicando a Contratada total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de
toda a legislag@io que rege os contratos de trabaltho, e que lhe atribua responsabilidades,
com &nfase na civil, tributaria, previdenciaria e trabalhista, no gerando qualquer tipo de
vinculo empregaticio dos empregados da Contratada com o Contratante.

6.1.7. Prestar os servicos com a qualidade e dentro dos prazos exigidos,
responsabilizando-se pelo cumprimento de toda legislacdo e normativa aplicavel a
espécie.

6.1.8. Providenciar a imediata corre¢io das deficiéncias apontadas pelo Contratante
quanto a execugdo dos servigos contratados.

6.1.9. Cumprir as posturas municipais e as disposi¢des legais estaduais e federais que
interfiram na execugdo dos servigos.

6.1.10. Manter, durante toda a execucgio da relagfo contratual, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacfo e qualificacdio exigidas na
licitacfo.

6.1.11. Submeter-se & fiscalizag@o por parte do Contratante.

6.2. Obrigacoes da Contratante:

6.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto licitado, através de servidor ou
corissio especialmente designada.

6.2.2. Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo.

6.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que séja substituido, reparado ou
corrigido.

6.2.4. Efetuar os pagamentos nos termos contratuais.

7. EXECUCAO DO OBJETO, FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
7.1. O curso de capacitagfo serd realizado na cidade de Belo Horizonte, no més de

dezembro de 2025, conforme a seguinte programagio: de 09 a 12/12/2025, o curso tem
por objetivo explicar, de forma direta e com base na Constituigfio, na Lei Organica do
Municipio (LOM) e no Regimento Interno (RI), o que € decoro parlamentar, quais
condutas ferem o mandato, quais sdo as puni¢des possiveis (de adverténcia a cassacdo) €
como a Camara deve agir em situagdes de conflito sem cometer nulidades. E conteido
para decidir com seguranga, proteger a imagem da Casa e garantir respeito as regras do
jogo democratico.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Let n® 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensido do contrato, o
cronograma de execuglo seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
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anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
§5°).

83. A execucdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

83.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a
regularizacgio das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).
8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio
das medidas convenientes, a sifuacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucfio ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

85. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdio do contrato, e ndo excluira nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagfio ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n° 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais ¢ comerciais resultantes da execug¢fo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagfio aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
130 poderd onerar o objeto do contrato (Lei ri° 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7.  As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.8. A Camara Municipal poderd convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.9.  Antes do pagariento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada 4 Situdcio
fiscal da Contratada, onde serfio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) ¢ a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9. MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. O valor para a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia serd de
R$6.000,00 (seis mil reais).

9.2. Durante a execugdio dos servigos, o fiscal do contrato deverd monitorar
coustantemente ¢ nivel de qualidade do objeto, devendo intervir para requerer &
Contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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9.3. O pagamento & Contratada sera efetuado pelos servigos efetivamente prestados,
em moeda nacional, de acordo com a quantidade especificada, no prazo de até 10 (dez)
dias da apresentacdo da Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta corrente da
Contratada ou outro meio idoneo.

9.4. Os documentos fiscais deverdio, obrigatoriamente, discriminar a prestacio do
servico realizada e o periodo da execugo.

9.5. A Contratada devera emitir nota fiscal ou fatura conforme legislagdo vigente.

9.6. Qualquer atraso ou irregularidade acarretado por parte da Contratada na
apresentagdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢@o para
pagamento, importara na interrup¢iio da contagem do prazo de vencimento do
pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizagéo da situacio.

10. REAJUSTE

10.1. Os reajustes ou revisdes das tarifas praticadas pela Contratada obedecerfo a
critérios e periodicidade definidos pelas normas legais € regulamentares aplicaveis a
matéria.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de
Contrata¢do Direta por Inexigibilidade, na hipétese do art. 74, inciso III, “f’, nos
termos da Lei n° 14.133/ 2021.

11.2. O fornecimento do objeto sera integral.

11.3. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilita¢do:

11.3.1. Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF) atualizado;

11.3.2. Certiddo negativa, ou certiddo positiva com efeitos de negativa junto & Receita
Federal do Brasil e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, através da apresentagio
da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa dd Unido;

11.3.3. Certificado de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), no caso de Microempreendedor Individual, sem funcionario, devera
apresentar em substituigdo umad declaracio de que é MEI € riio possui furiciondrio;
11.3.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

12. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO
12.1. A estimativa do valor total da aquisicio com base em levantamento de pregos
realizada pela Cadmara Municipal ¢ de R$3.380,00 (trés mil trezentos e oitenta reais).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal.

13.2. A cobertura orgamentaria na dotagiio prevista no or¢amento de 2025, para o
objeto sera: 01.000.000.01.031.0001.2.004-3.3.90.39.00 — Ficha 22.

Sdo Jodo Nepomuceno, 4 de dezembro de 2025.

o o Fragoso
DIRET O LEGISLATIVO

De acordo.

Elyza Salyador Cortes
PRESIDENTE DA ¢ AMARA MUNICIPAL



