CAmara Municipal DE SA0 JOAO NEPOMUCENC

ESTADOC DE WINAS GERAS

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatorio n®. 068/2025
Inexigibilidade a1, (1473825

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.  Contratagio de empresa visando & inscrigdo da servidora Cleia da Silva Araujo
no curso online “Estruturacio e Gestio do Controle Interno Municipal: Conceitos,
Praticas e Ferramentas”, a ser realizado entre os dias 18 ¢ 19 de novembro.

2. ESPECIFICACAO DETALHADA DQ ITEM
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Inscri¢io da Servidora Cléia da
Silva Arajo para o Curso
online “Estruturacdo ¢ Gestdo
do Controle Interno Municipal:

RS RS

1 01 Serv Conceitos, Praticas e
Ferramentas”, promovido pela
empresa Instituto Plenum Brasil,
a realizar entre os dias 18 ¢ 19
de novembro de 2025.

1.390,060 1.390,00

3. PRAZO DA CONTRATACAO
3.1. O Contrato terd vigéneia de 30 dias a partir da data de sua assinatura.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1. Necessidade e justificativa da contratacio:

4.1.1. A participagdo da servidora Cleia da Silva Arajo no curso “Estruturacio e
Gestdo do Controle Interno Municipal: Conceitos, Praticas e Ferramentas” justifica-se
pela relevancia do tema para o aprimoramento das atividades administrativas ¢ de
controle da Cimara Municipal. O curso oferece capacitagdo técnica sobre os principais
instrumentos de planejamento, monitoramento e avaliagiio das agbes administrativas,
contribuindo para a implantagio, manutcngdo ¢ aprimoramento dc préticas de
governanga, gestio de riscos ¢ controle interno no ambitp do Legislativo Municipal. A
capacitacdo da servidora permitira maior seguranga e qualidade na execugéo das rotinas
administrativas, na elaboragdo de relatérios de controle e no acompanhamento das agdes
or¢amentarias e financeiras da Cémara, promovendo o cumpriniento das normas € o
aperfeicoamento da gestfio pablica. Diante do exposto, justifica-se ¢ recomenda-se a
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participacio da servidora no referido curso, como forma de fortalecer a atuaciio da
Camara Municipal ¢ promover o aperfeicoamento continuo dos servigos prestados a
sociedade.

4.1.2. Dada a complexidade e a atualidade dos contetidos, faz-se imprescindivel contar
com instituicdo de reconhecida exceléncia e credibilidade, capaz de oferecer formagdo
qualificada, atualizada e alinhada as melhores praticas de gesido piiblica, assegurando,
assim, o fortalecimento institucional e a modernizacdo dos trabalhos legislativos.

4.2. Enquadramento como servicos comuns:

4.2.1. Trata-se de servigo cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos e a empresa preenche os requisitos exigidos pela Camara
Municipal.

4.3,  Justificativa para o nio parcelamento do objeto:

4.3.1. Os servigos contratados ndo foram parcelados porque configura sistema Gnico ¢
integrado, sendo invidvel o parcelamento. '

4.4. Justificativa da inexigibilidade:

44.1. A estratégia de contifatagéa dar-se-a por Inexigibilidade de Licitagdo, com
fundamento no inciso 11, alinea “f”, do art. 74 da Lei n.14.133/2021, visto que a
contratada preenche os requisitos exigidos pela Cimara Municipal, com eficiéncia,
qualidade e presteza.

5. DESCRICAC DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDOG O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descrigdo da solucdio como um todo encontra-se pormenorizada em topicos

especificos nos itens 1 e 2 deste Termo de Referéncia, conforme justificativas

apresentadas no item 4.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAQ

6.1.  Obrigacdes da Contratada:

6.1.1. Manter, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condicdes de
habilitacfio e qualifica¢do exigidas na licitagfo.

6.1.2. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega do objeto.

6.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas com transporte, taxas, impostos,
alimentacfio, equipamentos, suprimentos ou quaisquer outros acréscimos legais,
necessarios para a prestagdo dos servigos, salvo estipulacio em contririo da
Contratante.

6.1.4. Prestar esclarecimentos e desempenhar atividades, mesmo que ndo especificadas
no presente Contrato, que sejam necessarias ao bom andamento da confecgdo e
desenvolvimento dos trabalhos objeto da presente contratacgo.
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6.1.5. Executar todos os servicos necessarios ac desempenho do objeto da presente
contratagio.

6.1.6. Utilizar-se e fornecer profissionais devida e regularmente contratados e
registrados, qualificados e em nimero suficiente as necessidades da Contratante,
implicando & Contratada total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de
toda a legislacdo que rege os contratos de trabalho, e que lhe atribua responsabilidades,
com énfase na civil, tributaria, previdenciaria e trabalhista, nfo gerando qualquer tipo de
vinculo empregaticio dos empregados da Contratada com o Contratante.

6.1.7. Prestar os servicos com a qualidade e dentro dos prazos exigidos,
responsabilizando-se pelo cumprimento de toda legislacio e normativa aplicavel a
espeécie.

6.1.8, Providenciar a imediata correcfo das deficiéncias apontadas pelo Contratante
quanto a execug¢fo dos servigos contratados.

6.1.9. Cumprir as posturas municipais e as disposi¢des legais estaduais e federais que
interfiram na execugdo dos servicos.

6.1.10. Manter, durante toda a execuco da relacdo contratual, em compatibilidade com
as obrigac¢des assumidas, todas as condicbes de habilitagio e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

6.1.11. Submeter-se a fiscalizagdo por parte do Contratante.

6.2. Obrigacdes da Contratante:

6.2.1. Acompanhar ¢ fiscalizar a entrega do objeto licitado, através de servidor ou
comissdo especialmente designada.

6.2.2. Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo.

6.2.3. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

6.2.4. Efetuar os pagamentos nos termos contratuais.

7. EXECUCAQ DO OBJETO, FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1. O curso de capacitagdo serd transmitido ao vivo pela internet nos dias 18 ¢ 19 de
novembro, conforme a seguinte programacgdo: dia 18/11, de 08h30 as 12h00 -
“Fundamentos e Organizacdo do Controle Interno Municipal”, e de 13h30 as 18h00 —
“Formas de Atuagdo do Controle Interno™; dia 19/11, de 08h00 as 12h00 — “Auditoria
como Ferramenta de Controle Interno”™ e¢ de 13h00 as 17h00 — “Planejamento e
Relatérios no Controle Interno”.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecugo total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagiio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
§5°).

8.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando ¢ que for necessario para a
régularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogfio
das medidas convenientes, a situago que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢bes resultantes de sua execugfio ou de materiais nela empregados
(Lein® 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razio da execugio do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagio ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.6, Somente o contratadc serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugfo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagfio aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird 3 Administracio a responsabilidade pelo seu pagamento ¢
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7.  As comunicag¢Bes entre a CAmara Municipal e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.8. A Camara Municipal poderd convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.9.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo
fiscal da Contratada, onde serfio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributdrios Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabathistas (CNDT).

9. MEDICAO E PAGAMENTO
9.1. O valor para a execugiio do servico objeto deste Terme de Referéncia sera de
R$1.396,60 (mil trezentos e noventa reais).
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9.2. Durante a execugio dos servicos, o fiscal do contrato deveri monitorar
constantemente o nivel de qualidade do objeto, devendo intervir para requerer 2
Contratada a corregfio das faltas, fathas e irregularidades constatadas.

9.3. O pagamento & Contratada sera efetuado pelos servigos efetivamente prestados,
em moeda nacional, de acordo com a quantidade especificada, no prazo de até 10 (dez)
dias da apresentagdo da Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta corrente da
Contratada ou outro meio iddneo.

9.4. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do
servigo realizada e o periodo da execugdo.

9.5. A Contratada devera emitir nota fiscal ou fatura conforme legislagfo vigente.
9.6.. Qualquer atraso ou irregularidade acarretado por parte da Contratada na
apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condigio para
pagamento, importard na interrup¢do da contagem do prazo de vencimento do
pagamento, iniciando novo prazo apos a regularizacéo da situagio.

10. REAJUSTE

10.1.  Os reajustes ou revisdes das tarifas praticadas peia Contratada obedecerdo a
critérios e periodicidade definidos pelas normas legais e regulamentares aplicaveis a
matéria.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Contratagdo Direta por Inexigibilidade, na hipétese do art. 74, inciso I, “f’, nos
termos da Lei n° 14.133/ 2021.

11.2. O fornecimento do objeto serd integral.

1i.3. Para fins de contratacio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitagéo:

11.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF) atualizado;

11.3.2. Certiddo negativa, ou certiddo positiva com efeitos de negativa junio a Receita
Federal do Brasil ¢ 4 Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, através da apresentagiio
da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida
Ativa da Unido;

11.3.3. Certificado de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), no caso de Microempreendedor Individual, sem funciondrio, deverd
apresentar em substitui¢io uma declaragfo de que é MEI e no possui funciondrio;
11.3.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

12. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAQ
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12.1. A estimativa do valor total da aquisicdo com base em levantamento de precgos
realizada pela Cémara Municipal ¢ de R$1.390,06 (mil trezentos ¢ noventa reais}.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a4 conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal.

13.2. A confratag8o, cujo objeto é a inscrigio da servidora Cleia da Silva Aratjo no
curso online “Estruturagiic e Gestdo do Controle Interno Municipal: Conceltos, Préticas
e Ferramentas”, tera cobertura or¢amentaria na dotagfio prevista no orgamento de 2025,
sob a seguinte classificagdo: 01.000.000.01.031.0001.2.001-3.3.90.39.00 — Ficha 05 -
Qualificacfio e Capacitagdo Profissional — Qutros Servigos de Terceiros — PJ.

Sao Jodo Nepomuceno, 13 de novembro de 2025.

(F/‘db; no Fragoso
DIRETOR/DO LEGISLATIVO

De acordo.

Eluza Salvagpbr Cortes
PRESIDENTE BRA CAMARA MUNICIPAL




