CAMARA MuNIcIPAL DE SA0 JOAO NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatorio n.° 035/2026
Dispensa Eletronica n.’ 027/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.  Contratagdo de empresa especializada para SERVICO DE CONFECCAO E
IMPRESSAO DE FOTOS EM ALTA QUALIDADE, nos termos da tabela abaixo,
conforme condic¢des, quantidades e especificagdes estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS

ITEM | QTD | UNIDADE ESPECIFICACAO

Servigos de confeccdo e impressdo em alta qualidade de
foto 60 x 100 cm com arte personalizada, fundo preto,
moldura, imagem individual de 9 vereadores e dizeres
de identificagdo para compor o quadro de Sessdao
Legislativa do Plenario da Camara Municipal de Sao
Joao Nepomuceno, bem como 4(quatro) fotos 13 x 18
cm na cor preto e branco, com dizeres de identificacao
para compor a Galeria de Presidentes e Vereadoras

1 1 SERV

.
*Imagens ilustrativas

2.1. As fotografias deverdo apresentar elevado padrao de qualidade, com resolugao
adequada para ampliagdes nos tamanhos especificados, garantindo nitidez, fidelidade de
cores, iluminagdo uniforme e acabamento profissional.

2.2. As imagens deverdo ser obrigatoriamente capturadas em estidio fotografico
localizado no municipio de Sdo Jodo Nepomuceno ou, alternativamente, nas
dependéncias da Camara Municipal, desde que, neste caso, toda a estrutura técnica
necessaria seja fornecida e instalada pela contratada, incluindo iluminagdo adequada,
fundo apropriado e demais recursos profissionais indispensaveis a padronizagao estética
e a qualidade final exigida para a composicao dos quadros institucionais.

2.3. A contratada deverd disponibilizar a Camara Municipal todas as fotografias
produzidas também em formato digital, nos padroes JPG ou PNG, em alta resolucdo,
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sem compressao que comprometa a qualidade da imagem, devidamente tratadas e
finalizadas.

2.4. Os arquivos deverdo ser entregues por meio eletronico (e-mail, midia digital ou
link para download), devidamente organizados e identificados, possibilitando sua
utilizagdo para fins institucionais.

3. METODOLOGIA
3.1. O critério de aceitacao das propostas sera 0 de MENOR PRECO POR ITEM,
e de acordo com as especificacdes do objeto.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1. CONSIDERANDO que o Processo Licitatorio n°. 014/2026 restou como

“DESERTO” e que a Camara Municipal necessita atualizar o quadro de Sessdo

Legislativa para o ano de 2026 do Plenario da Camara e a Galeria de Presidentes.

5. EXECUCAO DO OBJETO — FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. A entrega sera realizada ap6és a homologacdo e envio da ordem de
compra/servico pelo Setor de Compras, podendo ser prorrogado mediante solicitagdo
por escrito, devidamente justificada.

5.2. O prazo de vigéncia da contratacio ¢ de 60 (sessenta) dias contados da
assinatura do contrato ou emissdo da nota de fornecimento, na forma do art. 105, da Lei
n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.2.1. No caso de assinatura efetuada de forma eletronica, a vigéncia da contratagao
serd contada a partir da ultima assinatura realizada no contrato.

5.3. O prazo contratual podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o
limite permitido no art. 107 da Lei n.° 14.133/2021, desde que exista saldo quantitativo
disponivel para prorrogagao.

5.4. Em caso de desconformidade, os produtos deverdo ser substituidos as custas da
Contratada.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
6.1. A descricao da solu¢do como um todo, encontra-se pormenorizada em topicos

especificos — itens 1 e 2 deste Termo de Referéncia, conforme justificativas
apresentadas no item 4.

7. CONDICOES DE FORNECIMENTO
7.1. Os objetos licitados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as
especificagdes discriminadas neste Termo de Referéncia e estar dentro dos padrdes de
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aceitabilidade, conforme orgdos regulamentadores e fiscalizadores, ¢ sendo comprovada
a inferioridade, alteragdo ou inadequagdo de qualquer produto, serd o0 mesmo devolvido
ao fornecedor para substituicao, podendo ser aplicado as penalidades cabiveis.

7.2.  Entende-se por produto inadequado, aquele que apresentar:

7.2.1. inferior qualidade, fora das especificagdes técnica exigidas;

7.2.2. diferente da proposta apresentada na fase licitatoria.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Vistoria:

8.1.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia para a execugdo do
Servico.

8.2. Subcontratacao:

8.2.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratado, exceto na
hipétese de servico secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que
expressamente autorizada pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral
responsabilidade do Contratado.

8.3. Participacao de consércios:

8.3.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao
da baixa complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que
atuam no mercado t€m condic¢des de prestar o servico de forma independente.

8.4. Garantia da contratacio:

8.4.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pelas seguintes razoes:

8.4.1.1. Considerando o baixo valor global da contratagao;

8.4.1.2. Ademais a garantia ¢ obrigatoria para os contratos que envolvam a
execucao de servicos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos
do art. 8°, VI do Decreto n° 9.570, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05/2017, o que ndo ¢ o caso da presente contratagao.

8.5. Obrigacodes da Contratada:

8.5.1. Manter, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagao.

8.5.2. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na entrega do objeto.

8.5.3. Responsabilizar-se por todas as despesas com transporte, taxas, impostos,
alimentagdo, equipamentos, suprimentos ou quaisquer outros acréscimos legais,
necessarios para a prestacdo dos servigos, salvo estipulacdo em contrario da
Contratante.

8.5.4. Prestar esclarecimentos e desempenhar atividades, mesmo que nao especificadas
no presente Contrato, que sejam necessarias ao bom andamento da confeccdo e
desenvolvimento dos trabalhos objeto da presente contratacao.
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8.5.5. Executar todos os servigos necessarios ao desempenho do objeto da presente
contratagdo.

8.5.6. Utilizar-se e fornecer profissionais devida e regularmente contratados e
registrados, qualificados e em numero suficiente as necessidades da Contratante,
implicando a Contratada total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de
toda a legislagdo que rege os contratos de trabalho, e que lhe atribua responsabilidades,
com énfase na civil, tributdria, previdenciaria e trabalhista, ndo gerando qualquer tipo de
vinculo empregaticio dos empregados da Contratada com o Contratante.

8.5.7. Prestar os servicos com a qualidade e dentro dos prazos exigidos,
responsabilizando-se pelo cumprimento de toda legislacio e normativa aplicavel a
espécie.

8.5.8. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo Contratante
quanto a execugado dos servigos contratados.

8.5.9. Cumprir as posturas municipais e as disposi¢des legais estaduais e federais que
interfiram na execucao dos servigos.

8.5.10. Manter, durante toda a execugao da relagdao contratual, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas na
licitagao.

8.5.11. Submeter-se a fiscalizag@o por parte do Contratante.

8.6. Obrigacoes da Contratante:

8.6.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto licitado, através de servidor ou
comissdo especialmente designada.

8.6.2. Rejeitar os servicos que estiverem em desacordo.

8.6.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

8.6.4. Efetuar os pagamentos nos termos contratuais.

9. MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Durante a execuc¢do contratual, o fiscal do contrato devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade do objeto para evitar a sua degeneragao, devendo
intervir para requerer a Contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

9.2. Do recebimento:

9.2.1. Os servigos somente serdo aceitos se cumpridas todas as exigéncias deste termo
de referéncia.

9.3. Do faturamento:

9.3.1. Apods comunicacdo do gestor do contrato e no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a
Contratada deverd apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada,
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acompanhada das respectivas comprovagdes de regularidade perante a Receita Federal,
FGTS e Justica do Trabalho.

9.3.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
quantitativos apurados pela fiscalizagdo.

9.3.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
Contratante notificarda a Contratada a sanar o problema em 2 (dois) dias uteis, com
suspensao do prazo de pagamento.

9.4. Das condicoes de pagamento:

9.4.1. O pagamento a Contratada sera efetuado pelos servicos efetivamente prestados,
em moeda nacional, de acordo com a quantidade consumida, no prazo de até 10 (dez)
dias da apresentacdo da Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta corrente da
Contratada ou outro meio idoneo.

9.4.2. A Nota Fiscal devera conter os dados bancérios para pagamento: banco, agéncia,
numero da conta ou chave pix.

9.4.3. Qualquer atraso acarretado por parte da Contratada na apresentagao da fatura ou
nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢ao para pagamento, importara na
interrupcao da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo
apo6s a regularizacao da situagao.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR
ITEM, na hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n.° 14.133/2021.

10.2. O fornecimento do objeto serd integral.

10.3. Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar os requisitos de
habilita¢do constantes no Anexo III do Aviso de Dispensa.

11. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO
11.1. A estimativa do valor total da aquisi¢do com base em levantamento de precos
realizada pela Camara Municipal ¢ de:

MEDID . VALOR VALOR
ITEM | QTD N ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL
SERVICOS DE CONFECCAO E
1 1 SERV IMPRESSAO EM ALTA R$ 684,13 R$ 684,13
QUALIDADE DE FOTOS

11.2. Para a estimativa dos Itens, a composi¢ao dos valores foi elaborada pelo servidor
Marcelo Torres, por meio de pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, de
acordo com a Lei n® 14.133/2021, Art. 23, §1°, inciso IV.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Camara Municipal.

122. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacdo:
01.000.000.01.031.0001.2.004-3.3.90.39.00 — Ficha 14 — Atividades da Camara —
Outros Servicos de PJ.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
licitante/adjudicatario que:

13.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

13.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contrata¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

13.1.8. Apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato;

13.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

13.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

13.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condig¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagao, mesmo apos o encerramento da fase de
lances.

13.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

13.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

13.3.2. Multa moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado, sobre o
valor da parcela inadimplida, toleravel até o limite de 05 (cinco) dias corridos. Caso a
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contratada/detentora, no decorrer deste prazo, ndo cumprir os prazos de emissao da
apolice e ou outro documento referente ao seguro, sem justificativa aceita pela
Administragdo, a Camara Municipal podera rescindir o contrato ou, aplicando as demais
penalidades e sancdes cabiveis.

13.3.3. Multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total do objeto;

13.3.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

13.3.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

13.3.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
13.3.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

13.3.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Administragdo Municipal podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme art. 419 do Codigo Civil.

13.3.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021, e subsidiariamente na
Lein.®9.784, de 1999.

13.3.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado & Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14. FORMALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A formalizagdo do contrato sera através de suas cldusulas que fixam o objeto do
ajuste e estabelecem as condi¢des fundamentais para sua execugao. Nao podem faltar no
contrato, sob pena de nulidade, tal seja a impossibilidade de se definir, seu objeto e de
se conhecer, com certeza juridica os direitos e obrigacdes de cada parte. Nos termos do
art. 92 da Lei Federal n.° 14.133/21, sdo clausulas necessarias em todo contrato:

14.1.1. o objeto e seus elementos caracteristicos;

14.1.2. a vinculacdo ao edital de licitagdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato
que tiver autorizado a contratacdo direta e a respectiva proposta;

14.1.3. a legislacdo aplicavel a execucdo do contrato, inclusive quanto aos casos
Omissos;

14.1.4. o regime de execucao ou a forma de fornecimento;
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14.1.5. o0 prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade
do reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

14.1.6. os critérios e a periodicidade da medi¢do, quando for o caso, e o prazo para
liquidagao e para pagamento;

14.1.7. os prazos de inicio das etapas de execucdo, conclusdo, entrega, observagdo e
recebimento definitivo, quando for o caso;

14.1.8. o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria econdmica;

14.1.9. os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas e suas bases de calculo;

14.1.10. a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des
exigidas para a habilitacao na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta;
14.1.11. a obrigacdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

14.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas ¢ condigdo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no
prazo de dez dias, nos termos do inciso II do art. 94 da Lei Federal n.° 14.133/21.

15. GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila (Lei n.° 14.133/2021, art. 115,
§5°).

15.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133/2021, art. 117, caput).
15.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n.° 14.133/2021, art. 117, §1°).
15.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/2021, art. 117, §2°).

15.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados
(Lein.® 14.133/2021, art. 119).

15.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n.° 14.133/2021, art. 120).

15.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢dao do contrato (Lei n.°
14.133/2021, art. 121, caput).

15.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n.® 14.133/2021, art. 121, §1°).

15.7. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.8. A Camara Municipal poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que conterda informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

15.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
fiscal da Contratada, onde serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributarios Federais € a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Sao Jodo Nepomuceno, 30 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente

b RODRIGO MENEZES COSTA CACADOR
g il Data: 30/04/2026 14:19:41-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Rodrigo Menezes Costa Cagador
AGENTE DE CONTRATACAO

De acordo. s e forma dicia
Sssinado de rorma aigita
LEONARDO DE por LEONARDO DE OLIVEIRA
OLIVEIRA DUTRA:09559801600

DUTRA:09559801600 Dados: 2026.04.30 14:20:17
' -03'00'

Leonardo de Oliveira Dutra
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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